CURTEA DE APEL PITESTI - 9 februarie 2016
ANUNT

Curtea de Apel Pitesti, cu sediul in Pitesti, str.Victoriei nr.22 organizeazd la sediul
acesteia in data de 26 martie 2016, ora 10 concurs pentru ocuparead urmitoarelor posturi vacante de
grefier, pe perioada determinata :

Tribunalul Valcea - 2 posturi grefier cu studii superioare
Judecitoria Pitesti , jud.Arges - 4 posturi grefier cu studii superioare

Toate posturile sunt pe durata determinati.

Concursul se va desfasura conform dispozitiilor Hotararii nr.126/1.03.2007, modificata
si completata, a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii.

Cuantumul taxei de inscriere la concurs este in valoare de 150 RON si se achita la
Serviciul contabilitate al Curtii de Apel Pitesti, odat cu depunerea dosarului.

La concurs pot participa persoanele care indeplinesc urmatoarele condifii:

- au cetdtenia romand, domiciliul in Romania si capacitate deplina de exercitiu;

- nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal §i se bucura de o bund reputatie;

- cunosc limba roména;

- sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

- au studii superioare juridice —~ numai licentiati specializarea DREPT - pentru posturile de
grefier cu studii superioare;

- poseda cunogtinte de operare pe calculator.

Dosarul de inscriere la concurs (dosar plic) se depune la Curtea de Apel Pitesti,
Serviciul Registratura in perioada 29.02.2016 — 03.03.2016, in zilele lucritoare, in intervalul
orar 13,00 — 15,00, si va cuprinde urmdtoarele documente:

- cerere tipizata de inscriere la concurs, care este publicatd pe portalul instantet;

- actul de identitate, in copie;

- certificatul de nastere si, dupi caz, certificatul de casatorie, in copie;

- diploma de bacalaureat sau, dupa caz, de studii superioare, in copie;

- certificatul de cazier judiciar, original;

- certificatul de cazier fiscal, original;

- caracterizare de la ultimul loc de munca sau, dupa caz, caracterizarea de la unitatea de
invatamant absolvita;

- datele rezultate din evidenta operativa a organelor judiciare;

- curriculum vitae; :

- adeverinta medicala din care s rezulte ca persoana cste apta pentru exercitarea functiei;

- copie carnet de munca. adeverinta REVISAL., adeverinta salariat — dupa caz

- chitanta de achitare a taxei de inscrierc la concurs (s achitd la depunerea dosarului).

Copiile de pe actele de stare civild i diploma de studii vor fi legalizate sau vor fi
insotite de actele originale, pentru certificare.

Tematica si bibliografia concursului sunt afisate la sediul Curtii de Apel Pitesti,
publicate pe pagina de internet a instantei i pe cea a Scolii Nationale de Grefieri.

NOTA : Toata documentatia pentru acest concurs se giseste la : hitp:/portal just.ro/46/ , sectiunea

WConcursuri™.



CURTEA DE APEL PITESTI e
CONCURS 26 martie 2016 AT

TEMATICA - PROBA PRACT ICA
PENTRU CONCURSUL DE OCUPARE A POSTURILOR DE GREFIER

1) Utilitare Windows
2) Utilitare Microsoft Office: Word, [xcel (2003; 2007)
3) Lucrul cu figiere:
- Creare, denumire, salvare, schimbarea numelui, copiere, mutare, stergere,
recuperate, imprimare, scanare;
- Lucrul cu fisiere multiple intr-o refea de calculatoare;
- Proprietiti;
- Cautare;
4) Adobe Reader
5) Internet Explorer; Mozilla Firefox;
- Utlizare butoane si cimpuri din bara de meniuri §i bara aplicagulor
favorite



CURTEA DE APEL PITESTI
CONCURS - 26 martie 2016

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

TEMATICA

Nota: materiile vor fi abordate integral potrivit noului Cod de proceduri penald si noului Cod de
procedurd civild.

PROCEDURA PENALA
I. Partea generali

1. Reguli de bazi si actiunile in procesul penal

- Principiile si limitele aplicarii legii procesuale penale;
- Actiunea penala $i actiunea civila in procesul penal.

2. Participantii
- Dispozitii generale;
- Dispozitii speciale privind competenta instantelor judecatoresti;
- Competenta judecatorului de drepturi i libertati i a judecatorului de camerd preliminara;
- Incompatibilitatea si stramutarea;
- Subiectii procesuali principali si drepturile acestora;
- Inculpatul si drepturile acestuia;
- Partea civila si drepturile acesteia;
- Partea responsabilé civilmente i drepturile acesteia;
- Avocatul. Asistenta juridica si reprezentarea.

3. Probele si mijloacele de proba
- Reguli generale
- Audierea persoanelor
- Perchezitia domiciliara
- Expertiza si constatarea

4. Masurile preventive

S.Acte procesuale si procedurale comune
-Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
-Termenele;
-Cheltuielile judiciare;
-Modificarea actelor procedurale.indreptarea erorilor materiale i inlturarea omisiunilor vadite;
-Nulitatile.



IL. Partea speciala

1.Camera preliminari

2. Judecata LK,
- Dispozitii generale; R
- Judecata in prima instangi; o
~Apelul
-Caile extraordinare de atac (contestatia in anulare si revizuirea)

3. Proceduri speciale
-Acordul de recunoastere a vinovatiei
-Procedura in cauzele cu infractori minori

PROCEDURA CIVILA
1. Principiile fundamentale ale procesului civil.

2. Participantii la procesul civil
-Judecatorul. Incompatibilitatea;
- Partile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;
- Interventia voluntard;
- Interventia fortat;
- Reprezentarea partilor in judecata.

3. Competenta instantelor judecitoresti
- Incidente procedurale privitoare la competenta instantei.

4. Actele de proceduri

- Forma cererilor;

- Citarea si comunicarea actelor de procedurd;
- Nulitatea actelor de procedura;

- Termenele procedurale.

5. Procedura in fata primei instante

- Cererea de chemare in judecata;

- IntAmpinarea;

- Cererea reconventionald;

- Judecata. Dispozitii generale;

- Cercetarea procesului. Dispozitii comune;

- Exceptiile procesuale;

- Probele. Dispozitii generale;

- Administrarea probei cu inscrisuri;

- Proba cu martori;

- Expertiza;

- Marturisirea;

- Renuntarea la judecati §i renuntarea la dreptul pretins:
- Suspendarea procesului;

- Perimarea cererii;

- Hotararile judecatoresti. Dispozitii generale;

- Indreptarea, lamurirea $i completarea hotérérii.



6.Caile de atac
- Dispozitii generale

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciari, republicati in Monitorul Oficial, Partea [, nr.
827 din 13.09.2005 cu modificirile si completirile ulterioare:
TITLUL L. Dispozitii generale
TITLUL II. Instantele judecatoresti
TITLUL V1. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe linga acestea si al personalului care functioneaza in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
1197 din 14.12.2004, cu modificarile i completérile ulterioare:
CAPITOLUL I. Dispozitii generale
CAPITOLUL II. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti gi
al parchetelor de pe langa acestea
CAPITOLUL 1. Scoala Nationala de Grefieri
CAPITOLUL 1V. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a personalului
auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe 14ngé acestea
CAPITOLUL V. Delegarea, detasarea si transferul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecdtoresti si al parchetelor de pe langa acestea
CAPITOLUL VL. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instanelor
judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea
CAPITOLUL VII. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti
si al parchetelor de pe langa acestea
CAPITOLUL VIIL Dispozitii tranzitorii si finale

3. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecitoresti, Hotdrarea nr. 1375/2015 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 970 din
28.12.2015:

CAPITOLUL II. Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecéatorilor, ale
personalului auxiliar de specialitate §i ale personalului din departamentul
economico-financiar si administrativ:

- SECTIUNEA a VII-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale

instantelor judecatoresti

- SECTIUNEA a VIII-a. Evidenta activitatii instaniei
CAPITOLUL III. Desfasurarea activititii administrativ-judiciare a instanelor:

- SECTIUNEA a Ill-a.- Dispozitii referitoare la activitatea premergatoare sedintei de
judecati si de rezolvare a lucrarilor cu caracter administrativ

- SECTIUNEA a IV-a. - Activitatea in timpul sedintei de judecata

-SECTIUNEA a V-a.- Activitatea ulterioard incheierii dezbaterilor

- SECTIUNEA a Vl-a. - Inregistrarea cailor de atac si inaintarea dosarelor instantelor de
control judiciar

- SECTIUNEA a VII -a. - Dispozitii referitoare la inregistrarea cererilor de apel sau de recurs si
inaintarea dosarelor la instanta de apel sau de recurs in procesele incepute dupa intrarea in vigoare
a Codului de procedura civila, adoptat prin Legea nr. 134/2010, cu modificarile si completarile
ulterioare

4. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor, Hotdrarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,
publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005.
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De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta lucriri de
specialitate sau orice alti documentatie, actualizate, in raport cu modificarile legislative
intrate in vigoare pini la data publicirii anuntului privind organizarea concursului.




